Comment faire un appel :
Interne :
- Décrochez ou appuyez sur la touche @)
- Composez le numéro du poste
Externe :
- Décrochez ou appuyez sur la touche
- Composez le 2
- Composez le numéro de téléphone désiré
Note : 5/ sagit d'un appel interurbain, vous entendrez

une tonalité, composez alors votre code dautorisation.

Comment répondre a un 2éme appel :
Si vous étes déja au téléphone, vous pouvez recevoir un
2eme appel. Pour répondre a cet appel, appuyez sur la
touche « 2éme appel ». Votre 1°" appel sera automati-

quement mis en attente.

Comment transférer un appel :
- Demandez a I'appelant de patienter
- Appuyez sur la touche =2 °
- Composez le huméro du poste désiré
- Annoncez |'appel si vous le désirez

- Raccrochez

Mise en garde :

Pour mettre un appel en garde :

- Demandez a votre interlocuteur de patienter
- Appuyez sur la touche o=

Pour reprendre un appel en garde :

- Appuyez sur la touche de poste clignotante
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Composition automatique :

Programmation des numéros sur les touches :

- Appuyez sur la fouche m_"?

- Appuyez sur la fouche Param.

- Appuyez sur la touche Touches programmables

- Appuyez sur la touche que vous voulez programmer. Si
elle est déja programmée, appuyez sur Effac Tche

- Appuyez sur la fouche Comp. Abrég.

- Appuyez sur la touche Mod. Info et entrez le nom

- Appuyez sur la touche Modifier no et entrez le nu-
méro de téléphone précédé du 2 ou composez le numé-
ro de poste

- Appuyez sur la fouche Ok

- Appuyez sur la touche Enreg.

- Appuyez deux fois sur la touche Fermer

Composition du numéro en mémoire :

- Décrochez ou appuyez sur la touche o)

- Appuyez sur la touche programmée désirée

Renvoi d'appel :

Pour activer le renvoi d'appels :

- Décrochez ou appuyez sur la touche o)

- Composez *50

- Composez le huméro du poste qui recevra vos appels ou
1000 pour le renvoi a la botte vocale

- Raccrochez

Pour annuler le renvoi d'appels :

- Décrochez ou appuyez sur la touche )

- Appuyez sur « Renvoi et Annuler » ou composez #50
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Menu principal

ECOUTER UN MESSAGE

CREER UN MESSAGE

OPTIONS
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Changet |2 message
d'accuei

tadifier 1& nom |E|

Modifier le code de sécurité
ECOUTER UN
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Revenir au menu principal E‘ Ecouter ;

Répondre
Transférer

OPTIONS DIEI REPONSE

- Avance rapide

- Marche arriére

- Réécouter

- Répondre

- Conserver

- Effacer
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Pendant I'écoute de vos
messages, vous pouvez :

Apres |'écoute de vos
messages, vous pouvez :

ADRESSAGE DES
MESSAGES OPTIONS

Entendre l'enregistrement

Supprimer

Continuer

Options d'adressage
des meszages

Confidertiel
Accuzé de réception
Urgent
Différd

Guitter les options: E‘

Revenir au meny principal E

Comment prendre vos messages :

A partir de votre poste :

- Appuyez sur la fouche MESSAGE si le voyant clignote
ou composez le 1000

- Composez votre mot de passe

A partir d'un autre poste et/ou pour les boites
vocales virtuelles :

- Composez le 1000
- Appuyez sur la touche *
- Composez le numéro de votre bofte vocale suivi de *

- Composez votre mot de passe

A partir de I'extérieur et/ou pour les boftes vocales
virtuelles:

- Composez le 514-228-7000 (INRS Montréal)

- Composez le 514-228-6900 (INRS Varennes)

- Appuyez sur la fouche *

- Composez le nhuméro de votre boite vocale suivi de *

- Composez votre mot de passe

Comment changer votre message d'accueil

personnel :
- Décrochez

- Composez 1000 (messagerie vocale)

- Composez votre mot de passe

- Appuyez sur *

- Appuyez sur le 7 pour enregistrer votre message

- Appuyez sur le # une fois |'enregistrement terminé

- Appuyez sur le 5 pour écouter votre enregistrement




